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        		【119】秘書検定準1級・2級WEB講座【Zoom講座】
【学習院大学・学習院女子大学限定講座】
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			講座番号	119
	開催日	
		2022/05/13 ～ 2022/06/24
	曜日	火,金
	時間	18:00 ～ 21:00
	回数	全13回
	定員	40名
	最少催行人数	8名
	受講料	32,800円※申込時に大学名と学籍番号を記入してください。
	教材費（全員対象）	3,300円(受講料と一緒に請求いたします。)



		講座詳細

				秘書検定は、秘書業務に携わる人だけでなく、ビジネスで必要となる実務試験を問う試験です。社会常識やビジネスマナー・話し方・接遇・会議についての知識・ビジネス文章の作成・書類管理などの他に企業のしくみ(初歩的な企業形態・経営管理・労務管理・経理財務)、初歩的な経営法務(商法・手形・小切手)などを学習するため、就職してからすぐに役立つ知識を習得することができます。秘書検定試験は、毎年6月、11月、2月に実施され、年間約10万人以上が受験する人気資格です。特に準1級は、筆記試験に合格すると面接試験も実施されますので、ビジネスマナーを身につけるだけでなく就職面接対策としても役立ちます。  


★WEB講座ガイダンス
資格・検定対策講座の内容を理解していただくために、講座ガイダンスをZOOMを利用してオンラインで実施しています。
講座のカリキュラムやテキストの内容、資格を取得する目的などについて説明します。

4月12日(火):18:30～19:30   ミーティングID: 985 7628 8845・パスコード: 396942

4月15日(金): 18:30～19:30  ミーティングID: 972 8759 6604・パスコード: 105343
 



こちらの  (ガイダンス動画) 「パスワード^x5W2Wgn」もご覧ください。


		注意事項

		※本試験(筆記試験):2022年6月19日(日)予定 

※試験申込期間:2022年4月7日(木)～5月17日(火) 申込手続きは各自で行ってください。 

準1級・2級筆記試験は同日受験が可能です。
 
※欠席フォロー・復習用に収録動画のURLを受講生の方にご案内します。 

※準1級面接試験対策講座(模擬面接含む):7月2日(土)を予定 

詳細は開講後にお知らせいたします。


		対象者

		女性対象講座

	講師

			
    	ＴＡＣ講師（ＴＡＣコウシ） 


			

		講座スケジュール

			回	実施日	時間	講座内容	担当講師
	1	5/13（金）	18：00～21：00				基本講義	
				ＴＡＣ講師 			
	2	5/17（火）	18：00～21：00				基本講義	
				ＴＡＣ講師 			
	3	5/20（金）	18：00～21：00				基本講義	
				ＴＡＣ講師 			
	4	5/24（火）	18：00～21：00				基本講義	
				ＴＡＣ講師 			
	5	5/27（金）	18：00～21：00				基本講義	
				ＴＡＣ講師 			
	6	5/31（火）	18：00～21：00				基本講義	
				ＴＡＣ講師 			
	7	6/3（金）	18：30～19：30				過去問題分析	
				ＴＡＣ講師 			
	8	6/7（火）	18：30～19：30				過去問題分析	
				ＴＡＣ講師 			
	9	6/10（金）	18：30～19：30				過去問題分析	
				ＴＡＣ講師 			
	10	6/14（火）	18：30～19：30				模擬試験	
				ＴＡＣ講師 			
	11	6/17（金）	18：30～21：00				総まとめ講義	
				ＴＡＣ講師 			
	12	6/21（火）	18：30～19：30				面接対策講義	
				ＴＡＣ講師 			
	13	6/24（金）	18：30～19：30				面接対策講義	
				ＴＡＣ講師 			
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				全講座の一覧
	自分を見つめる
	暮らしを豊かに
	外国語を楽しむ、外国語を学ぶ
	ｷｬﾘｱｱｯﾌﾟ・ｽｷﾙｱｯﾌﾟﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ
	夏期集中講座
	特別講座
	連携講座
	トライアル講座
	無料講座
	冬期集中講座
	日本を知る
	世界をみる
	夏にまなぶ
	冬の平日講座
	アカデミー塾
	春の平日講座
	夏休み子ども体験講座
	秋の平日講座
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	お申し込み案内
	初めての方へ
	学習院さくらアカデミーについて
	よくある質問
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	学校法人 学習院
	株式会社 学習院蓁々会


【学外サイト】
大学公開講座のセカンドアカデミー
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	電話: 03-5992-1040
	FAX: 03-5992-1124
	〒171-0031

東京都豊島区目白1-5-1
（株）学習院蓁々会内
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